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نکات بسیار مهم و ضروری که اگر رعایت نشود مقاله برگردانده می‌شود:
1. لازم است نويسندگان محترم نويسندۀ مسئول (Corresponding Author) را مشخص نمايند. در صورت عدم تعيين نويسنده مسئول، نويسنده مسئول مكاتبات، نويسنده مسئول در نظر گرفته خواهد شد.
2. برخي از دانشگاه‌ها مانند علوم پزشكي و پيام‌نور، فرمت ويژه‌اي براي نگارش وابستگي سازماني دارند كه لازم است از سوي نويسندگان رعايت شود. در صورت عدم رعايت موارد مذكور نشريه مسئوليتي در قبال ويرايش مشخصات ندارد.
مثال وابستگي سازماني دانشگاه علوم پزشكي: مرتبۀ علمي، گروه، دانشكده، دانشگاه، شهر، كشور

مثال وابستگي سازماني دانشگاه پيام نور: مرتبۀ علمي گروه، دانشگاه پيام‌نور، تهران، ايران.
3. از بیان عنوان‎هایی نظير مهندس، دكتر و... در ابتداي اسامي خودداري شود.
4. درج ایمیل همه نویسندگان و همچنين شماره تماس نويسنده مسئول يا مسئول مكاتبات الزامی است و اگر پاسخگو نباشند و به تماس‌ها و مکاتبات پاسخ ندهند، مقاله رد می‌شود.
5. ترتیب ورود اسامی نویسندگان به سامانه باید دقیقاً بر اساس ترتیب اسامی نویسندگان در فایل مشخصات نویسندگان باشد. 
در مقالات داراي چند نويسنده، بدون اطلاع و اجازه كتبي ساير نويسندگان، نمي‌توان درخواست تغيير نويسنده مسئول و حذف و يا افزودن نام نويسندگان را داشت.
6. مرتبه علمی نویسندگان در سامانه باید دقیقاً بر اساس مرتبه علمی نویسندگان در فایل مشخصات نویسندگان باشد.
7. مرتبه علمی انگلیسی نویسندگان به شرح ذیل تنظیم شود.
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